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35 Tahun 2012 tenta g Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

3. Peraturan Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor xx tahun 20xx tentang Pembentukan Organisasi
dan Tata Kerja Badan Keuangan Daerah

4. Peraturan Gubernur NTT Nomor x Tahun 20xx tentang Kedudukan , Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Bdan Keuangan Daerah Provinsi NTT
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Ll #|Verifikasi RKA dan P-RKA

DASARHUKUM e T e o ~ |KUALIFIKASIPELAKSANAN

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 tahun 2020 Tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan |1. SKPD.

2. Kepala Badan Keuangan Daerah
3. Kepala Bidang Anggaran

4, Kepala Sub Bidang anggaran

5. Staf Bidang Anggaran

| 3. SOP Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD) SKPD
PERINGATAN :

KETERKAITAN : |PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran 1. RKA/Perubahan RKA SKPD, 4, Pagu Anggaran SKPD
2. SOP Penyusunan Perubahan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (P-DPA) SKPD 2. Komputer, 5. printer,

3. Alat tulis kantor 6. Alat Komunikasi

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila tidak dilakukan verifikasi RKA dan Perubahan RKA maka akan menyebabkan kesalahan
penganggaran dalam proses penyusunan APBD

Dokumen checklist dan hasil verifikasi RKA dan Perubahan RKA




Verifikasi RKA dan P-RKA

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur SKPD Kepala Kepala Bidang Kasubid Penyusunan | Staf Bidang Kelengkapan Waktu Output Ket
BaKeuda Anggaran Anggaran Anggaran
Kepala Badan Keuangan Daerah selaku e J
1 |PPKD menerima Konsep RKA atau S Konsep RKA atau P-RKA |10 menit g;::rz?:jlgjﬁ‘l;onsep
Perubahan RKA dari SKPD
Kepala Badan Keuangan Daerah . o s
2 |memberikan disposisi kepada Kepala | Hl ES:SZ?SR:;S?:;;F tj;’:A 10 menit [B):i?:j;s; ool
Bidang Anggaran s '
Kepala Bidang Anggaran Menerima ‘L] RKA/P-RKA SKPD, Disposisi Kepala
3 |RKA/P-RKA SKPD serta disposisi dari lembar disposisi Kepala |5 menit BakKeuda, RKA/P-RKA
Kepala Badan Keuangan Daerah BPKAD SKPD diterima
Melakukan Pengecekan RKA agar sesuai y RKA/P-RKA SKPD, Pagu RKA/P-RKA SKPDsesuia
4 |dengan pagu anggaran pagu anggaran Cj Anggaran SKPD, lembaar |2 jam dengan pagu anggaran
KUA/PPAS atau P-KUA;P-PPAS verifikasi SKPD
Apabila diperlukan untuk penjelasan, St 1
Kepala Bidang Anggaran dan /atau Kasub Tidak Lolos Lolos gﬁ;ﬁ;n;g 'k::"EKNP Kiarifikasi RKA/P-RKA
5 |Bidang Penyusunan Anggaran bersama Verifikasi Verifikasi i S’Kpg ks 1 jam SKPD
TAPD mengundang SKPD terkait untuk AN Verﬁ’f?kasi '
diverifikasi
SKPD melakukan revisi RKA / P-RKA dan A
e ;
6 |selanjutnya diserahkan kepada Kepala [ J :f:;: ?c?loifgr’iaﬁlfa :c\ yang 1 hari Revisi RKA/P-RKA
Badan Keuangan Daerah
- o
Kepala Badan Keuangan Daerah | , s ' ; Revisi RKA/P-RKA
& menerima RKA/P-RKA revisi dari SKPD RRl BRSNS e et diterima Kepala BaKeuda
Kepala Badan Keuangan Daerah "—] s 1 o y
8 |memberikan disposisi kepada Kepala [__J RXikameN BRiRIRaAR 10 menit DI P R R AR

Bidang Anggaran untuk input RKA/P-RKA

RKA

RKA




Fasilitasi entry/input RKA-P-RKA semua

RKA/P-RKA SKPD, Pagu

9 [SKPD ke dalam aplikasi SIPD oleh SKPD Anggaran SKPD, lembaar |1 hari g;t:DRKAIP'RKA SRLe
didampingi Staf Bidang Anggaran verifikasi, komputer
RKA SKPD yang sudah diinput

e o oo kP ot AP 14
peny g Selesai Komputr, printer semua SKPD

Daerah tentang Anggaran Pendapatan
Belanja Daerah atau Perubahan APBD




